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1. Sobre el acceso a la plataforma 
 
El acceso a la plataforma Moodle de posgrado de la Universidad de Pinar del 
Río (UPR) se puede realizar: 
 
   1. A través de la Intranet de la UPR: intranet.upr.edu.cu 
 

 
   2. A través de la página web del CECES: ceces.upr.edu.cu (Desde la sección 

de enlaces) 
 

 
 
   3. Directamente a través de la url: moodle.ceces.upr.edu.cu 
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1.1 Autenticación en la plataforma 
 
Una vez en la página principal, debe identificarse con su usuario y contraseña. 
Para ello debe acceder a la secci·n ñEntrarò que se encuentra en la esquina 
superior derecha. Una ves en la página para identificarse, ingresa su usuario y 
contraseña único de los servicios de la Intranet de la UPR. La plataforma Moodle 
de posgrado de la UPR se encuentra vinculada al ActiveDirectory de la UPR, por 
lo que reconoce sus datos. 
 

 
 
NOTA: Si aparece el siguiente error 
 

 
 
Comunicarse con el Administrador de la facultad para solucionar el problema. 
 
 
 
2. Página principal de la plataforma 
 
La plataforma de teleformación Moodle para los posgrados de la Universidad de 
Pinar del Río (UPR) (PLATAFORMA MOODLE 3.0.1) es accesible desde 
cualquier lugar de la red local de la UPR, la Intranet nacional y del mundo con 
acceso a Internet. 
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2.1 Descripción de la página principal 
 
Al ingresar a la plataforma Moodle de posgrado de la UPR, se muestra la 
sección pública con tres paneles básicos: 
 

¶ Navegación, Administración y Categorías a la izquierda. 

¶ Noticias y tablón de anuncios al centro. 

¶ Calendario y usuarios en línea a la derecha 
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2.2 Descripción de los bloques de la página principal 
 
2.1.1 Navegación 
 
Dentro de este bloque se muestra un resumen de los restantes bloques así 
como un acceso directo a los mismos y a las secciones fundamentales de la 
plataforma. Una ves al interior de un curso se pueden visualizar más opciones 
para este bloque. 
 
 

 
 
 
 
2.1.2 Administración 
 
Permite editar la información personal, ver las configuraciones del servicio de 
mensajería y editar el blog personal. En este bloque se irán abriendo más 
opciones al interior de un curso. 
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2.1.3 Categorías 
 
El bloque categoría muestra las categorías asociadas a áreas del conocimiento 
o ciencias y definidas en la plataforma así como las subcategorías o programas 
disponibles dentro de cada una de ellas. Al interior de las mismas se encuentran 
los cursos o módulos disponibles. 
 
Las categorías definidas son: 
 

¶ Ciencias de la Educación Superior 

¶ Ciencias Económicas 

¶ Ciencias Agrícolas y Forestales 

¶ Ciencias Geológicas y Mecánicas 

¶ Ciencias Informáticas y de Comunicaciones 

¶ Ciencias Sociales y Humanísticas 

¶ Ciencias Pedagógicas 
 

 
 
 
 
2.1.4 Calendario, Usuario y Usuarios en línea 
 
El calendario refleja la fecha actual, el bloque usuario muestra su nombre y 
apellidos y usuarios en línea refleja los usuarios que se encuentran conectados 
en ese instante 
 
 
En la zona izquierda encuentra los cursos en los cuales posee el rol de profesor. 
Al centro el área del curso y a la derecha bloques de:  

¶ Búsqueda de información en foros. 

¶ Tablón de noticias y anuncios. 
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¶ Eventos próximos anunciados (Tareas, foros y actividades programadas). 

¶ Actividad reciente (Actividades que han culminado o que se encuentran 
en curso). 

 
 
3. Estructuración, gestión y administración de los cursos 
 
Al seleccionar el curso a partir de navegar por las categorías y subcategorías 
hasta llegar al deseado, se estará accediendo al mismo y a su administración. 
 
 
 
 
3.1 Cursos (Módulos) 
 
Los cursos se encuentran estructurados por Unidades Didácticas, tantas 
como posea el módulo en cuestión además de la sección de generalidades. La 
estructuración es la que sigue: 
 
 
Sección de generalidades: 
 

¶ Programa 

¶ Guía del participante 

¶ Plan calendario 

¶ Video Orientador de la asignatura 

¶ Presentación del docente 

¶ Materiales generales (Bibliografía general) 
 
Unidades Didácticas 
 

¶ Materiales de la Unidad Didáctica (Conferencias, Presentaciones, 
Folletos, Monografías) 

¶ Actividades de aprendizaje enlazadas con los materiales 
correspondientes para darle solución (Foros de debate, talleres, entrega 
de tareas y trabajos, exámenes on-line, chats de tutoría, wikis, etc.) 

 
Evaluación final 
 

¶ Orientación de la evaluación final de la asignatura 

¶ Evaluación del Aula Virtual 
 
Bibliografía 
 

¶ Materiales bibliográficos digitales de la asignatura 
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¶ Orientación para la localización de otros materiales no digitales en centros 
de documentación y bibliotecas 

 
Para aprender más 
 
Según el estudiante va participando en cada una de las actividades se construye 
su portafolios personal e igualmente el profesor realiza las evaluaciones por 
actividades para estar en condiciones al finalizar el curso de otorgar una 
calificación final. 
 
En cada tarea de aprendizaje se le orienta al estudiante los materiales que debe 
consultar en el repositorio de materiales o se le colocan los materiales a 
consultar insertados en la misma tarea.  
3.2 Administración de cursos en la plataforma 
 
Para activar la edición basta con hacer clic en el botón que se encuentra en la 
parte superior derecha del curso o en el bloque de Administración. 
 

 
 
 
 
3.2.1 Subida de materiales a la plataforma 
 
Los programas, guías y materiales bibliográficos (pdf, Word, power point, fotos), 
se suben a la plataforma de la siguiente forma: 
 
Una vez activa la edición se hace clic en la sección de añadir actividad o recurso 
como se muestra en las figuras: 
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Se le asigna el nombre que se mostrará al archivo a subir. En la descripción se 
ingresan los metadatos del material: Autores, Universidad, Año, ISBN; 
separados por coma. Se añade el fichero desde la PC haciendo clic en la flecha 
azul. 
 

 
 
3.2.2 Editor de texto moodle 
 
El Editor de texto de Moodle está presente en todo lugar en el que el usuario 
debe escribir unas líneas, por ejemplo el formulario en el que el profesor incluye 
los detalles de una actividad, en el campo textual de una pregunta que debe 
rellenar el alumno o incluso cuando ambos escriben un mensaje en el Foro. 
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El Editor de texto de Moodle tiene un aspecto similar al de cualquier procesador 
de textos, permitiendo dar formato (tipo de letra, alineado, color, etc.), incorporar 
imágenes, tablas, fórmulas matemáticas, enlaces a Webs, etc. 
 
Su uso es similar al de otros editores de texto. A continuación se explica el 
significado de cada uno de los iconos disponibles en el editor y posteriormente 
se entrará en detalle de los siguientes conceptos sencillos que pueden ser de 
gran utilidad: 
 
Å àC·mo pegar texto desde Word en Moodle? 
Å àC·mo incluir contenido Matemático? 
Å àC·mo insertar una imagen? 
Å àC·mo insertar un v²deo o un audio? 
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Incluir contenido matemático 
 
Al pulsar sobre el icono de una raíz se accede al editor de ecuaciones (es 
necesario tener instalado Java), donde, a través de unos botones, se genera el 
símbolo matemático con unas casillas para que el profesor introduzca los 
valores que desee: 
 

 
 
Insertar una imagen 
 
Para agregar una imagen, hay que pulsar sobre el icono y se abrirá una ventana: 
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Para elegir la imagen a subir, es necesario hacer clic en el bot·n ñBrowse 
Repositoriesò y elegir la ruta donde se encuentre la imagen, una vez cargada la 
imagen, se da clic en el bot·n ñSubir este archivoò. 
 
 
3.2.3 Agregar actividades a la plataforma 
 
Según los programas, las actividades fundamentales a desarrollar como tareas 
de aprendizaje online son: entrega de tareas, trabajos y proyectos; foros de 
debate; chats de tutoría, construcción de glosarios. 
 
En la sección agregar actividad o recurso se accede a todas las actividades 
disponibles y que pueden ser empleadas según corresponda. 
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3.2.4 Entrega de tareas, proyectos, trabajos o exámenes. 
 
La actividad ñTareaò, es una de las m§s importantes y empleadas en nuestra 
plataforma. A través de la misma los estudiantes suben al sistema trabajos 
realizados y tiene la posibilidad de una vez revisado, ser evaluado por el 
profesor. 
 
La configuración brinda un cúmulo de opciones y posibilidades de edición y 
configuración. Básicamente es necesario lo siguiente: 
 

¶ Añadir el título de la tarea, trabajo o examen. 

¶ En la descripción colocar la orden. 

¶ Establecer el límite de tiempo para la entrega de las tareas. 

¶ Definir el tamaño máximo de los ficheros a subir. 

¶ Establecer el método de retroalimentación por parte de los profesores. 
 

 
 
 
3.2.5 Foros 
 
Esta actividad tal vez sea la más importante. Es a través de los foros donde se 
da la mayor parte de los debates y discusión de los temas del curso. Se dice que 
esta actividad es a sincrónica ya que los participantes no tienen que acceder al 
sistema al mismo tiempo. 
 
Los foros pueden estructurarse de diferentes maneras, y cada mensaje puede 
ser evaluado por los compañeros. Los mensajes también se pueden ver de 


