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1. Sobre el acceso a la plataforma

El acceso a la plataforma Moodle de posgrado de la Universidad de Pinar del
Rio (UPR) se puede realizar:

1. A través de la Intranet de la UPR: intranet.upr.edu.cu
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2. A través de la pagina web del CECES: ceces.upr.edu.cu (Desde la seccion
de enlaces)

CECES PREGRADO POSGRADO NVESTIGACIONES  ENLACES

&

Moodle Postgrado Observatorio U-E Repositorio

X

Orientacién Herramientas Moodle Pregrado

3. Directamente a través de la url: moodle.ceces.upr.edu.cu



1.1 Autenticacién en la plataforma

Una vez en la pégina principal, debe identificarse con su usuario y contrasefia.
Para ello debe accederal a secci -n AENntraro que
superior derecha. Una ves en la pagina para identificarse, ingresa su usuario y
contrasefia Unico de los servicios de la Intranet de la UPR. La plataforma Moodle
de posgrado de la UPR se encuentra vinculada al ActiveDirectory de la UPR, por
lo que reconoce sus datos.

Entrar

Nombre de usuario  peade
Contrasefia | .....eeseeseenns Entrar

Recordar nombre de usuario
£Olvidd su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies’ deben estar habilitadas en su navegador

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar como invitado
NOTA: Si aparece el siguiente error

Datos erroneos. Por favor, inténtelo otra vez

Comunicarse con el Administrador de la facultad para solucionar el problema.

2. Pagina principal de la plataforma

La plataforma de teleformacion Moodle para los posgrados de la Universidad de
Pinar del Rio (UPR) (PLATAFORMA MOODLE 3.0.1) es accesible desde
cualquier lugar de la red local de la UPR, la Intranet nacional y del mundo con
acceso a Internet.
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2.1 Descripcion de la pagina principal

Al ingresar a la plataforma Moodle de posgrado de la UPR, se muestra la
seccion publica con tres paneles basicos:

1 Navegacion, Administracion y Categorias a la izquierda.
1 Noticias y tablon de anuncios al centro.
9 Calendario y usuarios en linea a la derecha

T s ws cxzSMmmmmmmmmmmmmmmimm

Formacion Académica y Profesional Espafiol - Internacional (es) - Usted no se ha identificado. (Entrar)
P Bienvenidos al nuevo Moodle de Postgrado de la Universidad de Pinar del

Lot leel 8 Rio, espacio donde encontrard la mlor?nac‘\c’)n necesaria sobre los cursos que P e

Pagina Principal actualmente impartimos, asf como el acceso a los materiales didécticos a Teleformacién de la

"< Novedades través de nuestro Repositorio. Universidad de Pinar del

. Rio "Hermanos Saiz

@1 Repositorios de Materiales Para acceder a los materiales de los cursos de la Novena Edicién de la Maestria en Montes de Oca" para los procesos de

@] Intranet Ciencias de la Educacién hacer Clic Aqui superacion profesional y académica.

@ Biblioteca

@1 Mocodle Pregrado

@] CECES

@ Documentacién de Moodle NOVEdades CALENDARIO BE

¥ Cursos ” 4 March 2016 >
Moodle Postgrado Migrado a Version 2.7.1 Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib
de Admin Moodle Postgrado - Friday, 17 de Octcber de 2014, 09:42 o 1 o 2 : 3 4 o

CATEGORIAS Slo) Como parte de un conjunto de acuerdos tomados en el marco del Proyecto VLIR el ° ! i ° oo

%* Ciencias de la Educacién Superior Moodle Postgrado de la Universidad de Pinar del Rio ha sido actualizado a la Versién Bl B W B D

&* Ciencias Econémicas
&? Ciencias Agricolas y Forestales
* Ciencias Geoldgicas y Mecénicas

* Ciencias Informaticas y de
Comunicaciones

1
2.7.1 para continuar el trabajo entre las Universidades del Proyecto en el desarrollo de 20 21 22 23 24 25 26
aplicaciones y médulos que apoyen el proceso académico que se desarrolla en la Red. 2 28 28 30 3

USUARIOS EN LINEA BE

(titimos 5 minutos)

para el Basico de
%# Ciencias Scciales y Humanisticas de Admin Moodle Postarado - Tuesdav. 7 de October de 2014, 10:57



2.2 Descripcion de los bloques de la pagina principal
2.1.1 Navegacion

Dentro de este bloque se muestra un resumen de los restantes bloques asi
como un acceso directo a los mismos y a las secciones fundamentales de la
plataforma. Una ves al interior de un curso se pueden visualizar mas opciones
para este bloque.

PAgina Principal

Area personal

Formacién Académica y Profesional
Mi perfil

Mis cursos

Cursos

2.1.2 Administracion

Permite editar la informacion personal, ver las configuraciones del servicio de
mensajeria y editar el blog personal. En este bloque se iran abriendo mas
opciones al interior de un curso.
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Blogs

Insignias



2.1.3 Categorias

El bloque categoria muestra las categorias asociadas a areas del conocimiento

o ciencias y definidas en la plataforma asi como las subcategorias o programas

disponibles dentro de cada una de ellas. Al interior de las mismas se encuentran
los cursos o madulos disponibles.

Las categorias definidas son:

Ciencias de la Educacion Superior
Ciencias Economicas

Ciencias Agricolas y Forestales

Ciencias Geoldgicas y Mecéanicas

Ciencias Informéticas y de Comunicaciones
Ciencias Sociales y Humanisticas

Ciencias Pedagodgicas

=4 =4 =4 -8 _-9_95_2

Ciencias de la Educacién Superior
Ciencias Econémicas

Ciencias Agricolas y Forestales
Ciencias Geoldgicas y Mecanicas

Ciencias Informaticas y de
Comunicaciones

Ciencias Sociales y Humanisticas
Ciencias Pedagogicas

Todos los cursos ...

2.1.4 Calendario, Usuario y Usuarios en linea

El calendario refleja la fecha actual, el bloque usuario muestra su nombre y
apellidos y usuarios en linea refleja los usuarios que se encuentran conectados
en ese instante

En la zona izquierda encuentra los cursos en los cuales posee el rol de profesor.
Al centro el area del curso y a la derecha bloques de:

1 Busqueda de informacion en foros.

1 Tablon de noticias y anuncios.



1 Eventos préximos anunciados (Tareas, foros y actividades programadas).
1 Actividad reciente (Actividades que han culminado o que se encuentran
en Ccurso).

3. Estructuracion, gestién y administracion de los cursos

Al seleccionar el curso a partir de navegar por las categorias y subcategorias
hasta llegar al deseado, se estard accediendo al mismo y a su administracion.

3.1 Cursos (Mdédulos)

Los cursos se encuentran estructurados por Unidades Didéacticas, tantas
como posea el modulo en cuestion ademas de la seccion de generalidades. La
estructuracion es la que sigue:

Seccion de generalidades:

Programa

Guia del participante

Plan calendario

Video Orientador de la asignatura
Presentacion del docente

Materiales generales (Bibliografia general)

= =4 -8 -8 -9 -9

Unidades Didacticas

1 Materiales de la Unidad Didactica (Conferencias, Presentaciones,
Folletos, Monografias)

1 Actividades de aprendizaje enlazadas con los materiales
correspondientes para darle solucion (Foros de debate, talleres, entrega
de tareas y trabajos, examenes on-line, chats de tutoria, wikis, etc.)

Evaluacion final

9 Orientacion de la evaluacion final de la asignatura
1 Evaluacion del Aula Virtual

Bibliografia

1 Materiales bibliograficos digitales de la asignatura



1 Orientacion para la localizacion de otros materiales no digitales en centros
de documentacion y bibliotecas

Para aprender més

Segun el estudiante va participando en cada una de las actividades se construye
su portafolios personal e igualmente el profesor realiza las evaluaciones por
actividades para estar en condiciones al finalizar el curso de otorgar una
calificacion final.

En cada tarea de aprendizaje se le orienta al estudiante los materiales que debe
consultar en el repositorio de materiales o se le colocan los materiales a
consultar insertados en la misma tarea.

3.2 Administracion de cursos en la plataforma

Para activar la edicion basta con hacer clic en el botdn que se encuentra en la
parte superior derecha del curso o en el bloque de Administracion.

Formacién Académica y Profesional Espafiol - Internacional (es) - Usted se ha identificado como Léster Beade Duarte (Salir)
Pagina Principal Cursos Ciencias de la Educacién Superior Diplomado Las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacia...
Tnoaoglle A

Novedades
%= Programa del curso
%= Guia de estudio Novedades Blisqueda avanzada

Generalidades del curso

Ir

P

Programa del curso
i .
", Guia de estudio

Pégina Principal Afadir un nuevo tema...
Area personal (Sin novedades ain)
Formacién Académica y Profesional Unidad Didactica # 1 La Educacion Superior Cubana
Mi perfil
Curso actual en la sociedad de la informacion
Mis cursos No hay eventos préximos
Cursos ¥ Encuentro # 1

" Ir al calendario...
B sociedad de Iz Informacién. Problemas Educativos Nuevo evento...
%

B arco conceptual de las TICs

=

B sociedad informacional

Administracion OSReUrso
Activar edicion

Impacto de las TIC en la Educacion Actividad desde Friday, 4 de March de 2016,
04:06

3.2.1 Subida de materiales a la plataforma

Los programas, guias y materiales bibliograficos (pdf, Word, power point, fotos),
se suben a la plataforma de la siguiente forma:

Una vez activa la edicion se hace clic en la secciéon de afladir actividad o recurso
como se muestra en las figuras:



Cittdn Carla

+ﬁmmmmmmmmi Editar

4 "B Manual de Filosofia de Ia Educacion 1 # Ecitar
Justo Chavez Rodriguez

'**immmlmmullEdME" Edlitar ™
Justo Chéavez Rodriguez

+ i NATURALEZA ¥ PRINCIPIOS DE LA FILOSOFIA DE LA EDUCACION, Ediriar
UM REFLEXION #
Marta Martinez Liantada

Click para afiadir

< i Fundamentos filoadficos de la Educacion # recurso Editar ™

Antonio Blanco Péraz
+ Ao widad
UNIDAD DIDACTICA 1 2
L.
saria
l Adiader sna actrvidad © Un rECUFSD '-.Ll

o imw Ssfscoone una actividad o Un MO para ver

O Eﬁl‘ﬂ I ayucia. Haga dobile chc en & rombee de una

) '\-I actwciad 0 recurss para afadira de forma

o Giesdre —

= l*mm

Click para agregar archivo.
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Se le asigna el nombre que se mostrara al archivo a subir. En la descripcion se
ingresan los metadatos del material: Autores, Universidad, Afio, ISBN;
separados por coma. Se afade el fichero desde la PC haciendo clic en la flecha
azul.

Agregando Archivo a Generalidades @

Expandr todo
General

Nombre*

Descripcién

Muestra la deseripcién en Ia
pégina del curso
[+

Contenido

Selsccionar arch hivos famato méxeme para archives rusvos: BMB

Apariencia

Ajustes comunes del médulo

Guardar cambios y regresar al curse | |_Guardar cambios y mastrar

3.2.2 Editor de texto moodle

El Editor de texto de Moodle esta presente en todo lugar en el que el usuario
debe escribir unas lineas, por ejemplo el formulario en el que el profesor incluye
los detalles de una actividad, en el campo textual de una pregunta que debe
rellenar el alumno o incluso cuando ambos escriben un mensaje en el Foro.

11



1:Expander 2 Estilo 3.Negnitas 4 Cursivas

£ Lista con vifietas 6 Lista numerada 7.Afadir enlace 8 Des-enlazar

9_Afadir imagen 10_Afadir medio 11.Gestionar archivos incrustados|

El Editor de texto de Moodle tiene un aspecto similar al de cualquier procesador
de textos, permitiendo dar formato (tipo de letra, alineado, color, etc.), incorporar
imagenes, tablas, formulas matematicas, enlaces a Webs, etc.

Su uso es similar al de otros editores de texto. A continuacion se explica el
significado de cada uno de los iconos disponibles en el editor y posteriormente
se entrara en detalle de los siguientes conceptos sencillos que pueden ser de
gran utilidad:

A aC-mo pegar texto desde Word en Moodl e?
A & C- marcontanaddd Matematico?

A aC-mo insertar una imagen?

A AaC-mo insertar un v2deo o un audio?

VOO0 OO0V DO © Y9V PO &

1:Subrayar 2. Tachar 3.Subindice 4 Superindice
H Alinear a la izquierda 6_Alinear al centro T Alinear a la derecha &_Aumentar tabulador
9 Disminuir tabulador 10.Ecuacion 11._Caracter especial 12 Tabla

12



13 _Limpiar formato 14 Deshacenrehacer 15 Deshacerfrehacer 16 Revisor de
accesibilidad

17 Ayuda para lector 18.Vista de
de pantalla codigofHTML

Incluir contenido matematico

Al pulsar sobre el icono de una raiz se accede al editor de ecuaciones (es
necesario tener instalado Java), donde, a través de unos botones, se genera el
simbolo matematico con unas casillas para que el profesor introduzca los
valores que desee:

r 3
Equation editor x

=l & | F P
® o . = |lL=
- = A - -
e e e 00
3 ¢

Edit equation using T:

|

Equation preview

U

An arrow indicates the position that new elements from the element library will be inseried

Save equation

Insertar una imagen

Para agregar una imagen, hay que pulsar sobre el icono y se abrird una ventana:

(=]
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Para elegir la imagen a subir, es necesario hacer clic en el bot - n ABrov
Repositoriesoy elegir la ruta donde se encuentre la imagen, una vez cargada la
i magen, se da clic en el bot-n ASubir este a

3.2.3 Agregar actividades a la plataforma

Segun los programas, las actividades fundamentales a desarrollar como tareas
de aprendizaje online son: entrega de tareas, trabajos y proyectos; foros de
debate; chats de tutoria, construccion de glosarios.

En la seccién agregar actividad o recurso se accede a todas las actividades
disponibles y que pueden ser empleadas segun corresponda.

Afadir una actividad o un recurso | x

i ACTMIDADES Seleccione una actividad o un recurso para ver

n = le cli
0 = RBace de datos la ayuda. Haga doble clic en el nombre de una

actividad o recurso para afiadirla de forma
Chat

h rapida
Consulta
{ O & Cuestionario
i O [l Encuestas predefinidas
Foro
“§ Glosaric
~y Herramienta Externa
- Leccion
I .—l_Pﬂ.QUDIGSCORM
j _1 Taller
U gzl Tarea
# Wiki
RECURS0OS

Archivo

Carpeta

Agregar | Cancelar |

14



3.2.4 Entrega de tareas, proyectos, trabajos o examenes.

La actividad nATareao, es una de | as m8s
plataforma. A través de la misma los estudiantes suben al sistema trabajos

realizados y tiene la posibilidad de una vez revisado, ser evaluado por el
profesor.

La configuracion brinda un cumulo de opciones y posibilidades de edicion y
configuracion. Basicamente es necesario lo siguiente:

Afadir el titulo de la tarea, trabajo o examen.

En la descripcién colocar la orden.

Establecer el limite de tiempo para la entrega de las tareas.

Definir el tamafio maximo de los ficheros a subir.

Establecer el método de retroalimentacién por parte de los profesores.

= =4 =4 -4 -

3.2.5 Foros

Esta actividad tal vez sea la mas importante. Es a través de los foros donde se
da la mayor parte de los debates y discusién de los temas del curso. Se dice que
esta actividad es a sincrénica ya que los participantes no tienen que acceder al
sistema al mismo tiempo.

Los foros pueden estructurarse de diferentes maneras, y cada mensaje puede
ser evaluado por los compafieros. Los mensajes también se pueden ver de

15
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